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Skolni fad mateFské 8koly je zpracovan na zakladé nasledujicich pravnich predpist a metodického

doporuceni:

zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich prepis(,

e vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisa,

e zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o0 zméné nékterych souvisejicich zakond,

e zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik,

e vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani,

e sdéleni & 104/1991 Sb. federalniho ministerstva zahraniénich véci — Umluva pravech ditéte,

e Metodické doporuceni k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaka a studentl ve Skolach

a Skolskych zafizenich ¢.j. 21291/2010-28.

Obsah

1. Prijimani ditéte do Materské SKOIY ........ocoiiiiiii i 3

2. Povinné predSKoINT VZAEIAVANT ........ccoo it e e e e e e e e e e anreeas 3

3. Ukonceni dochdzky ditéte do materfské SKOIY ......coouiiiiiiiii e 4

N o 1Y e Yol =l 1 <] o < ISP 5

B SKOINT SEFAVOVANT ...ttt ettt ettt e et e e et e et e e et et et e et e et ee et et e et e e e e eee e et e e e eee e eeans 5

6. Prdva a povinnosti déti, zakonnych zastupcu, pedagogickych pracovnikli a pravidla jejich vzajemnych

(Y74 |01V SO OOTPRTRRP 5

7. Platby V materske SKOIE .......cuuiiii ittt e et e e e s e e et e e e e e e e e e e nnres 8
7.1. Uplata za pred3Kolni VZOBIAVANT.......c.ocvivieeeeeiee ettt sttt 8
7.2. Uplata za ZKOINT STraVOVANT 8L .....cvcvieeieeeeeeesieceeietee et ee ettt n sttt en sttt eaenns 8

S T o o) To N T =T Y TR o Y SRR 8
8.1. Organizace provozu MatersKe SKOIY........cooii i e 8
I Lo o = Y o] o 1Yo 71U ISR 9
8.3. ReZim dne vV MaterSKE SKOIE .........coouiiii i e e e e bae e e e e rre e e e 9
8.4. OMIouVANI NEPFEOMNOSTE AETH ....eciiiiiii i e e 10
8.5. PFEdAVANT AELH A0 IMS .......oiiiicee ettt 10
8.6. VYZVEAAVANT AL Z IMIS ...ttt ettt sttt bt s et et ese s e s s st e se st e e stans 10
8.7. POJISTENT Proti UrazUm ... ...ei ittt e e e e e e et e e e et e e e e s bt e e e e e sabe e e e e snseeeesannreeas 11
8.8. CO POLFEDUJE AItE V IMIS.......eee ettt ettt ettt t st et e st e e s e se st e se st e e stans 11
8.9. CO diteti dO MS NEUAVAL ......c.viviieieececee ettt ettt s sttt e st b e et e st s aesestereseat e e stanas 11

9. Systém péce o déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi.........ccceeeiiiiiiiiiiiiie e 11

(ORI 2o 11 Y Yo e [ A = To F- ] 017 o [P 12



11.
12.
13.
14.
15.

AVAZa 1<) AV Vo e 1B a1 2 Te b3 () 0 o T (S AP TTT 12

PécCe 0 zdravi @ bezpeCnOSt GBI ......uuuii i 12
Podminky zach@zeni s Majetkemi.... ... 12
Skolni vzdélavaci program pro pred3kolni VZABIAVANI.........cccccveviveveeeeeeiieeee e, 12
WA V=T Yol s TN 1S - [ Lo 1V T o PRSP 13



1. Prijimani ditéte do materské skoly

Prijimani déti do materské skoly se provadi formou zapisu k predskolnimu vzdélavani.

Do mateiské skoly jsou prijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak déti od 2 let.

Zapis déti do materské sSkoly na nasledujici Skolni rok probiha v souladu s rozhodnutim zfizovatele a je
oznamen vyhladskou zfizovatele v pribéhu daného roku. Déti mohou byt do materské Skoly pfijimany
i v prlbéhu skolniho roku, nesmi byt vSak prekrocena kapacita skoly.

Reditel $koly stanovi pro zépis déti do matefské koly kritéria, kterd jsou zvefejn&na soucasné se
zverejnénim terminu a mista zapisu.

Dité do materské skoly pfijima na zdkladé Zadosti zdkonného zastupce reditel Skoly po projednani
s vedoucim matefské $koly. Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani si mohou rodi¢e vyzvednout
v materské Skole nebo na webovych strankach Skoly. Zapis novych déti probihda pfimo v kancelafi
vedouciho materské sSkoly, provadi jej vedouci matefské Skoly a vysledky zapisu predava rediteli skoly.
K dochazce do MS jsou déti pfijimany podle kritérii stanovenych ve vnitini smérnici feditelem gkoly.

Mater'skd Skola mize prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Materska
Skola mUze pfijmout i dité, které se nepodrobilo pravidelnému ockovani, ani nema doklad, Ze je proti
nakaze imunni ¢i se nemuze ockovani podrobit z dlivodd trvalé kontraindikace jen v pfipadé, Zze patfi do
skupiny déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Po ukonéeni zapisu feditel $koly do tFiceti dnd ucini u déti pFijatych do MS zaznam do spisu (§ 183
odst. 2 novely zadkony ¢. 561/2004). Rozhodnuti o nepfijeti ditéte do MS musi byt doru¢eno doporuéené
postou do vlastnich rukou (nebo predano osobné) do tficeti dnli od zapisu. Seznam pfijatych a nepftijatych
déti pod registraénimi &isly zverejni vedouci MS na vyvésku $koly a na webové stranky $koly.

Rodice pfijatych déti se na pisemné vyzvani vedenim MS dostavi hromadné na informativni schiizku do
materské Skoly, vyzvednou si kvyplnéni Evidencni list ditéte, informace o provozu materské Skoly
a domluvi si prabéh adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do materské skoly.

Zakonni zastupci pfeddvaji vedoucimu uciteli vyplnénou dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu.

PFi umisténi do tfid je bran v Uvahu zajem zdkonnych zdstupcl a predevsim jsou zohlednény potieby
déti (dle moznosti MS).

Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahlo patého roku véku.

2. Povinné predskolni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim
roce, ve kterém zacind povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku
podle § 182a skolského zdkona.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole (spadovost
stanovi zfizovatel pred zahajenim zapisu), pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou materskou skolu
nebo pro individudlni vzdélavani ditéte.

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na min. 4 hodiny denné od
8:15hod do 12:15hod. Pravo ditéte vzdélavat se v materské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano, zGstava zachovano.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin,
viz organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani, dochazelo
radné do skoly. Zanedbdava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle 182a
Skolského zdkona.



Omlouvani nepritomnosti ditéte z povinného predskolniho vzdélavani

Nepfritomné dité omlouva zdkonny zastupce ditéte a to prostrednictvim elektronického systému
www.nasems.cz. V ,omluvence” musi byt uveden datum a dlivod nepiitomnosti ditéte v MS. Omluveni
ditéte musi prob&hnout nejpozdéji do 3 dnl ode dne nepfitomnosti ditéte v MS.

V mimoradnych ptipadech (napf. kdyz zakonny zastupce prokaZze, Ze nema moZnost omlouvat dité
pres elektronicky systém) po ptedchozim projednéni s vedoucim ucitelem MS, Ize omlouvat dité pisemné.

V pfipadé neomluvené absence nebo zvySené omluvené absence informuje tfidni ucitel vedouciho
ucitele, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje. Pfi zvySené omluvené nepfitomnosti ovéfuje jeji
vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditéte fesi vedouci ucitel pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce pozvdn
doporucujicim dopisem. PFi pokracujici absenci feditel Skoly zasle ozndmeni o pokracujici nepfitomnosti
ditéte orgdnu socialné-pravni ochrany déti (OSPOD.

Individudlni vzdéldvani ditéte (1VD)

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost vedoucimu uciteli ¢i fediteli spadové materské
Skoly.

Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 meésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Ozndmeni zakonného zastupce o individuadlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, poptipadé jména, a prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince
misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
c) duavody pro individualni vzdélavani ditéte.

Vedouci uditel materské Skoly predd zdkonnému zastupci ditéte pfehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavdano. Tyto oblasti vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu materské Skoly.
Vedouci ucitel materské Skoly dohodne se zdkonnym zastupcem ditéte:

- zplsob ovéreni (prezkouseni ditéte v materské skole)

- terminy ovéreni, v€etné ndhradnich termin( (ovéreni se musi uskutecnit v obdobi od 3. do 4.

mésice od zac¢atku skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni.

Reditel matefské $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zdstupce ditéte nezajistil
Ucast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu. Sprdvni fizeni o ukonceni IVD (odvoldni zak. zastupce)
nema odkladny ucinek. Po ukonceni IVD jiZ nelze dité opétovné individualné vzdélavat!

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomicek a vydaji na cinnost materské Skoly, do niz bylo dité pfijato
k pfedskolnimu vzdélavani.

3. Ukonceni dochazky ditéte do mateiské Skoly
Reditel $koly mGZe ukonéit dochazku ditéte do mate¥ské $koly po predchozim upozornéni zakonného
zastupce ditéte, jestlize:
e se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny;
e zikonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované naruduje provoz MS (neplaceni Uplaty za
stravu nebo vzdélavani, pozdni vyzvedavani ditéte apod.);
e nenahldsi vaznéjsi zménu zdravotniho stavu ditéte, infekéni chorobu apod.;
e ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu Iékar nebo Skolské poradenské zarizeni
e dité nezvladne adaptaéni program MS.
Zakonny zastupce ma pravo ukoncit dochazku ditéte do materské Skoly kdykoliv a to vyplnénim
prislusného formulare, ktery si vyzvedne v mateirské skole.
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4. Evidence ditéte

PFi nastupu ditéte do MS predaji rodice tfidni ucitelce/uciteli Evidenéni list ditéte, ve kterém vyplni
povinné udaje o ditéti (jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, datum narozeni, statni obcanstvi, misto trvalého
pobytu) a o zdkonném zastupci/zakonnych zastupcich (jméno a pfijmeni, misto trvalého pobytu, adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni, datum a podpis).

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplnéné Iékafem je uvedeno na Zadosti
ditéte o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani.

Zakonny zastupce ditéte je povinen nahlasit v materfské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych
udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon a aktualni zmény zdravotniho stavu ditéte).

Osobni udaje uvedené v Evidencnim listu ditéte jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitfni potiebu
Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim. Udaje o Zacich a zakonnych zéstupcich jsou vazany miéenlivosti (§ 28,
zékon €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani).

5. Skolni stravovani

Skolni stravovani v MS se uskuteéfiuje v souladu s vyhlaskou €.107/2005 sb., o $kolnim stravovani.
Podminky jsou vymezeny Vnitfnim fadem skolni jidelny-vydejny.

Vyse stravného a dalsi informace jsou zakonnym zastupclim nové pfijatych déti pfedavany v pisemné
formé na spolecné schlizce zpravidla v mésici ¢ervnu pred nastupem ditéte do materské skoly. Zakonni
zastupci rovné? obdrii prihlasku ke stravovani. Pii ukonéeni dochazky do MS vyplni zakon. zastupci ,,Zadost
o prevodu zbylych finanénich prostfedkd”.

Otdzky tykajici se stravovani projednava zdkonny zastupce s vedoucim ucitelem materské skoly.

Zakonni zastupci mohou déti ze stravovani (celodenniho, z dopoledni ¢i odpoledni svaciny) odhlasit
telefonicky u vedouci skolni jidelny nebo pres internetovy portdl www.strava.cz a to nejdéle do 10:00hod.
predeslého dne. Pfistupova hesla obdrzi na pozaddani u vedouci jidelny. Povinnosti zdkonnych zastupcl je
prihlaseni i odhlaseni stravy a vysi konta kontrolovat.

V dobé neptitomnosti ditéte v materské skole Ize obéd vydat pouze do vlastnich Cistych nadob a to
tak, aby se strava dala rozdélit na polévku, druhé jidlo a ptipadné dalsi pfilohu. Nadoby nesmi byt
sklenéné!

Stejnym zpUsobem se vydavaji i svaciny.

Vydej jidel do nadob se mizZe uskutecnovat pouze Casové nebo prostorové oddélené od skolniho
stravovani. Proto se obéd vydava pouze v dobé od 11.30 do 11.40 hodin, dopoledni svacina od 8.35 do
8.45 hodin a odpoledni svacina od 13.45 do 13.55 hodin.

Pokud povérené osoby potiebuji dité vyzvednout pred 14.00 hodinou a chtéji, aby bylo nasvacené, je
tfeba mit na zietel, Ze ditéti je mozné svacinu vydat nejdfive v 13.30 hodin.

6. Prava a povinnosti déti, zakonnych zastupcl, pedagogickych pracovniki a pravidla
jejich vzajemnych vztahi
Predskolni vzdélavani zabezpeluje uspokojovani pfirozenych potreb ditéte a jeho vSestranny rozvoj,
coz by mélo probihat ve spolupraci pfedskolniho zafizeni a rodiny.

Dité ma pravo

e na poskytovani ochrany spole¢nosti (potreba jidla, mista k Zivotu, |ékarské pomoci, ochrany pred lidmi
a situacemi, které by ho mohli fyzicky ¢i psychicky zranit atd.);

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (pravo na vlastni nazor, na pratelstvi, na respektovani
jazyka, barvy pleti, rasy, socialni skupiny atd.);

e na emocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo na Zivot v rodiné, pravo byt s lidmi, ktefi ho
maji radi a zastanou se ho pred kfivdou, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo
dostavat a projevovat lasku atd.);


http://www.strava.cz/

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje schopnosti a dovednosti;

potvrzovat svoji identitu;

vyrast v télesné i dusevné zdravého jedince;

hrat si;

byt respektovano jako individualita, ktera si tvori svlj vlastni Zivot (pravo ovliviiovat rozhodnuti o své
pfitomnosti i budoucnosti, pravo na chovani prfimérené véku, pravo byt pripravovano na svobodu
jednat a Zit svym vlastnim zplsobem atd.).

Povinnosti déti

Déti jsou prlibézné (zejména na zacatku Skolniho roku a prfed mimofadnymi akcemi) seznamovany

s moznymi riziky a nebezpeénymi situacemi. Spolec¢né s uciteli stanovi pravidla, kterd by mély déti
dodrzovat (napf.):

chovat se ohleduplné ke svym rodi¢lim, uciteldm, kamaradim;
pomahat si navzajem;

Setfit hracky a dalsi majetek Skoly;

uklizet po sobé neporadek;

bezpeéné se chovat a neohroZovat svoje zdravi a zdravi kamaradd v MS;
reagovat na pokyny pedagogu a dalSich zaméstnancu skoly;

neodchdazet samy ze tfidy ani ze zahrady;

oznamit uciteli odchod na WC;

pozddat o pomoc a podékovat za ni.

Zakonni zastupci maji pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota;

po dohodé s ucitelem/uditelkou byt pfitomni vzdélavacim ¢innostem ve tfidé;

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelem/ucitelkou nebo vedenim skoly;
pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovné vzdélavaciho programu MS;
pomahat rdznymi zplsoby materské skole;

predkladat a obhajovat potieby a zajmy ostatnich rodi¢l a déti;

projevit pfipominky k provozu MS ugiteli/ucitelce nebo vedoucimu ugiteli ¢i fediteli $koly;
pozadat individualni Gpravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS;

Zadat dle potfeby informace o svém ditéti;

byt seznameni se Skolnim vzdé&lavacim programem MS.

Povinnosti zakonnych zastupct:

zajistit, aby dité radné dochazelo do skoly, bylo Cisté a upravené;

predavat do materské Skoly dité zdravé;

neprodlené nahlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné (zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude
povazovdano za narusovani radu skoly);

predavat dité ucitelce osobné;

Fidit se dle ,,Radu materské $koly*;

oznamovat Skole udaje do skolni matriky (evidence déti);

hldsit veSkeré zmény tykajici se ditéte ¢i zdkonného zastupce (zména adresy, pfijmeni, svéfeni ditéte do
péce, telefonniho kontaktu atd.);

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani;

na vyzvani vedouciho Skoly osobné se zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte;

zajistit Fadnou dochazku ditéte do MS;



e omlouvat fadné a véas nepfitomnost ditéte v MS;
e [adné a vcas platit Uplatu za vzdélavani a stravu ditéte;
e vodit dité do MS do 8.30hod. (kromé& mimoradnych situaci) a vyzvedavat dité z MS do 16.30hod.

Pokud bude dle posouzeni feditele $koly a vedouciho ucitele MS zakonny zdstupce opakované
porusovat zavaznym zplisobem Skolni fad, maze reditel Skoly ukoncit dochdzku ditéte do materské Skoly.
Ddvodem k ukonéeni 8kolni dochazky mdze byt i opakované pozdni vyzvedavani ditéte z MS zakonnym
zastupcem ¢i jim povérenou osobou.

Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pravo:

¢ na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti;

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy;

e na zdvofilé chovani ze strany rodicu a vedeni skoly;

e pli pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v materské Skole (teplota, zvraceni, bolesti bficha
apod.) jsou zdkonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité;

e ucitel/-ka ma od zdkonnych zastupcl ditéte pravo pozadovat Iékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci
ditéte a souhlas Iékare s jeho navratem do kolektivu déti;

e na dastojné pracovni prostredi;

e rozhodovat o metoddch a postupech pro naplnéni vzdélavacich cilt skoly;

e vyslovit svlij ndzor na chod Skoly;

¢ na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

e napliiovat SVP

e predchazet viem formam rizikového chovani déti

e respektovat prava déti a zakonnych zastupca

e informovat zdkonné zastupce o rozvoji a vychovnych a vzdélavacich problémech jejich ditéte a spole¢né
s nimi je fesit

e odpovidat zdkonnym zastupcim na jejich dotazy a pfipominky profesionalnim a taktnim zplsobem

e min 1 x rocné svolat tfidni schizku rodi¢li, na kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o viech
rozhodnutich MS tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti (v pfipadé nezbytné potieby maze
byt svolana i mimoradna schlizka rodic s vedenim skoly, a to zejména z provoznich dlivodu)

e dodrzovat zasadu mlicenlivosti vzhledem k osobnim uUdajim déti a zakonnych zastupcd uvedenych
v Evidencnim listé

e pokud ma ucitelka podezieni, ze byl spachan trestny Cin, je povinna toto neprodlené nahlasit vedoucimu
uciteli materské $koly, kterd informuje feditele $koly. Skola ma povinnost bez odkladu tuto skute¢nost
oznamit policejnimu organu nebo statnimu zastupci.

Pravidla vzajemnych vztaht zucastnénych stran

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a zdkonnym zastupclm déti pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s pInénim Skolniho vzdélavaciho programu pro pfedskolni vzdélavani, skolniho radu,
zajisténi bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

Zakonni zastupci a jejich déti nebo dalsi osoby s nimi do materské Skoly prichazejici dodriuji pfi
vzajemném styku se zaméstnanci materské skoly pravidla slusného chovani a vzdjemné ohleduplnosti.



7. Platby v materské skole

7.1. Uplata za predskolni vzdélavani

Vzdélani v materské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje pod ni,
kdy dité dosdhne patého roku véku. Ostatni déti ptijaté k predskolnimu vzdélavani dplatu hradi v pIné vysi.
Uplata za predskolni vzdélavani je stanovena na 500 K& na mésic a dité.

Uplata za pFedskolni vzdélavani se plati po dobu 12 mésicl, pfi¢emi za mésic Cervenec a srpen, kdy je
provoz MS na uréité obdobi preruien, se vySe Uplaty stanovuje na polovinu vy$e mési¢ni Uplaty
v celodennim provozu, tj. za éervenec 250 K¢& a za srpen 250 K& Uhrada $kolného za &ervenec a srpen se
vztahuje i na déti, které v této dobé MS nenavitévuji, ale budou pokracovat v dochazce do MS v zafi.

V mésici ¢ervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské gkoly déti z jinych MS, a to nejvyse na dobu, po kterou
je jejich MS uzaviena. Zakonni zastupci téchto déti jsou povinni uhradit nasi MS pomérnou &ast $kolného.
Uplata za predskolni vzd&lavani se hradi bezhotovostné na uéet Zakladni $koly Uprkova mési¢né nejpozdé;ji
k 15. dni pfislusného mésice (¢islo uctu 35-4031170297/0100, variabilni symbol je rodné Cislo ditéte bez
lomitka, konstantni symbol 0792). Do pozndmky zdkonni zastupci uvedou jméno a prijmeni ditéte. Vyse
Uplaty pro déti s omezenou dochazkou, jejich? rodi¢e maji pisemnou dohodu s MS o omezené dochdzce, se
stanovi na 2/3 Uplaty stanovené na celodenni provoz. Skolné se plati mésicné (do patnactého dne
stdvajiciho kalendarniho mésice), jednorazové ¢i na cely Skolni rok.

Osvobozen od uplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi, zdkonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni prispévku na péci,
rodi¢, kterému naleZi zvySeni ptispévku na péci z dlvodu péce o nezaopatiené dité, nebo fyzicka osoba,
kterd o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky péstounské péce.

O osvobozeni v konkrétnich ptipadech rozhoduje na zakladé Zadosti feditel Skoly.

Jestlize nebude Uplata opakované uhrazena ve stanoveném terminu a rodic¢e si nedohodnou s feditelem
Skoly jiny termin, muZe reditel Skoly (v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., § 35 odst. 1 pism. d) ukondit
dochdzku ditéte do materské skoly.

7.2. Uplata za $kolni stravovani déti

Uplata za $kolni stravovani déti se provadi bezhotovostné na ucet $kolni jidelny zS Uprkova (&islo tctu
8030511/0100). Vyse stravného je od 1. 1. 2012 stanovena na 33 K¢ za celodenni stravu mladsiho ditéte
ana 37 K¢ za celodenni stravu déti navstévujici posledni roénik MS a déti s odkladem $kolni dochazky.
Zakonny zastupce ditéte s omezenou dochdzkou se domluvi s vedouci Skolni jidelny o placeni a s vedenim
Skoly o zpUsobu stravovani ditéte.

Pfi onemocnéni ditéte si Ize vyzvednout jidlo prvni den za béZznou cenu, ostatni dny je nutno dité
odhlasit. Pokud tak rodi¢e neucini, plati nasledujici dny 73,- K¢ za celodenni stravu mladsiho ditéte 7 let
a 75,- K¢ za celodenni stravu déti starSich 7let (viz. Vnitfni rad Skolni jidelny-vydejny).

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské gkole jsou platby, které jsou pro rodice
povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb je povaZzovano za
zavazné poruseni provozu materské Skoly a v koneéném dusledku mlze byt dlvodem pro ukonceni
dochdzky ditéte do MS (zakon 561/2004 Sb., $kolsky zakon, § 35, odst. 1 pism.d).

8. Provoz matefiské Skoly
8.1. Organizace provozu materské Skoly

Vzdélavani se uskutecniuje ve dvou tridach vékové spiSe heterogenni.

Na pozemek materské Skoly vedou tfi branky. Pro zachovani bezpecnosti déti je cely den pro verejnost
zpravidla zpfistupnéna pouze jedna z nich. Branky jsou oznaéeny orientacnimi tabulemi.

V pribéhu dne je budova MS zabezpeéena proti vniknuti cizich osob. P¥ichozi musi zvonit na zvonek
u vstupu do MS. Pfichozi jsou povinni zkontrolovat, zda za sebou fadné zavreli dvefe. V dobé od 8.30 do
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14.30 kontroluje zabezpeéeni budovy $kolnice nebo ji-povéiend osoba. V dobé uzavieni MS je zajisténa
bezpecnost budovy alarmem.

Prostor kolem MS monitoruji 4 bezpeénostni kamery.

Vchodové dvere do budovy materské skoly jsou zevniti opatrfeny dverni kouli. V dobé, po kterou jsou
odemceny, se osoby z objektu dostanou pomoci vnitfniho zvonku umisténého u dvefi na sténé vpravo.

Zakonni zastupci mohou k vyzvedavani svého ditéte pisemné povérit i dalSi osoby uvedené v ,Povéreni
k pfeddvani ditéte v materské Skole“. Ucitelky vydaji dité praveé jen takto zmocnénym osobdam.

Pokud budou zakonni zastupci poZadovat, aby dité odvedla jind osoba neZ osoba, ktera je uvedena ve
zmocnéni, donesou v dany den do materské Skoly listek se jménem, pfijmenim, datem narozeni
a bydli§tém aktualné povérené osoby k odvedeni ditéte. Zadné jiné daldi moZnosti (telefonat,...) nejsou
mozné.

Po vzdjemné domluvé si osoby povérené k odvadéni déti mohou déti z materské Skoly vyzvednout
kdykoli béhem dne.

Ve skole je vytvoren dokument , Organizace dne”, jenZ je sestaven tak, aby ucitel/ky mohly pruzné
reagovat na aktualni zmény ¢i zmény v zajmech a potfebdch déti. Zohledhuje vékové a fyzické zvlastnosti
déti, podminky jejich pohybové vychovy, otuzovani a rezim stravovani véetné pitného rezimu.

Zakonni zastupci ziskavaji informace souvisejici s ¢innosti materské Skoly na rodicovskych schizkach.
Informace o déni v materské skole jsou vcas vyvéSovany na nasténkdch umisténych ve vstupni chodbé
a v Satnach jednotlivych tfid. Tyto a dalSi informace jsou k dispozici na webovych strankach skoly.

Ucitelky do materské skoly nepfijmou dité s nachlazenim ¢i s podezienim na jiné onemocnéni. Pokud
se nemoc ditéte projevi béhem pobytu v matefrské skole, ucitelka ihned informuje zdkonné zastupce. Ti si
své dité v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti vyzvednou ze zafizeni co nejdfive. Pokud se zdkonni
zastupci nebo povérené osoby dostavi s timto ditétem do materské Skoly dalsi den, ucitelky jej pFijmou
pouze s potvrzenim od détského Iékare, Ze je zdravé.

Materskd Skola organizuje Skolni vylety a cinnosti souvisejici s jeji vychovné vzdéldvaci cinnosti.
Podrobnosti o pFipravovanych akci jsou s dostate¢nym predstihem zvefejfiovany na nasténkach MS ¢ na
webu.

8.2. Doba provozu

Skolni rok za&ina 1. zafi a koné&i 31. srpna nasledujiciho kalenda¥niho roku.

Matefska Skola je zafizenim s celodennim provozem. Provoz matefské skoly je od 6.30 do 16:30 hodin.

Provoz materské Skoly probiha dle zajmu rodict v souladu s pokyny zfizovatele i v dobé Skolnich
prazdnin. V dobé hlavnich prazdnin byva provoz obvykle prerusen na Ctyfi az pét tydnl. Omezeni nebo
preru$eni provozu MS v mésici €ervenci a srpnu stanovi feditel koly po dohodé se zfizovatelem a vysledek
dohody oznami zdkonnym zastupcim ditéte nejméné dva mésice predem.

Provoz matefské sSkoly lze ze zavainych dlvod( (organizacni Ci technické pfriciny, které znemoziuji
radné poskytovani pfedskolniho vzdélavani) po domluvé se zfizovatelem omezit ¢i prerusit i v jiném obdobi
nez je stanoveno vyse.

Déti, jez chodi domU po obédé, si povérené osoby mohou vyzvedavat v dobé od 12.15-12:30hodin.

V mimoradnych pfipadech (po vzdjemné domluvé) si osoby povérfené k odvadéni déti mohou déti
z materské Skoly vyzvednout kdykoli béhem dne.

8.3. Rezim dne v matefské skole

cas Aktivity

do 8: 30 pfichod déti (vyjimecéné po dohodé s tridni ucitelkou pozdéji — navstéva lékare,
logopeda apod.).

6:15-9:00 blok hernich cinnosti zamérenych na zdmérné i spontanni uceni, pohybové
a zdravotné zamérené aktivity, vytvarné a pracovni ¢innosti

9:00-9:15 hygiena, svacina




9:15-11:45 didakticky zacilené Ccinnosti stfidané spontannimi aktivitami, hudebni vychova
probihajici ve tfidé i venku; pobyt venku s fizenymi a spontannimi pohybovymi
¢innostmi a pozndvaci sloZzkou (pobyt venku omezen, jestlize je silny vitr, dést, mlha,
znecisténé ovzdusi, teplota pod -10 ° C.)

11:45-12:15 hygiena a obéd

12:15-12:30 | hygiena, pfiprava na odpocinek, vyzvedavani déti po obédé (Prosime rodice, ktefi si
chtéji vyzvednout dité po obédé, aby dodrzeli stanovenou dobu pfichodu pro déti
12:15-12:30 hod.)

12:30-14:00 | klidovy rezim
13:15-13:50 | nespavé aktivity
13:50-14:15 | hygiena, svacina

14:15-16:30 | odpoledni zajmové cinnosti, pobyt na zahradé, odchod déti (Po prevzeti ditéte je
zakonny zdastupce ¢i jim povérena osoba povinna opustit ihned s ditétem tfidu ¢i
zahradu MS.)

8.4. Omlouvani nepfitomnosti déti

Rodi¢e omlouvaji déti na prislusny den pres elektronicky systém www.nasems.cz, rano telefonicky
nebo osobné do 8:30hod. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne. Ve skolni vydejné je
nutno odhlasit nebo prihlasit obéd nejpozdéji do 10:00 hod. predchazejiciho dne. V prvni den nemoci si
rodi¢e mohou vyzvednout nahlaseny obéd, a to v dobé od 11:30 do 11.40 hodin ve vydejné stravy.

8.5. Piedavani déti do MS

Dité mliZe prebirat jen ucitel, ne asistent pedagoga (§ 5 odst. 1). Rodi¢e predavaji dité do MS zdravé.
Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto skutecnost neprodlené ohlasi materské Skole. Tyka
se to i vyskytu v&i u ditéte. O vyskytu nahlych zdravotnich problém( ditéte v dobé pobytu v MS (teplota,
zvraceni, bolesti bficha atd.) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce
o dité.

Ucitel/ka ma pravo pozadovat od rodi¢t ditéte Iékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas
lékafe sjeho ndvratem do kolektivu déti, pokud jde o zavainé onemocnéni, infekéni onemocnéni
a pourazovy stav.

Zakonni zastupci ¢i jina osoba privadéjici dité do MS je povinna predat dité uciteli/Ice ve t¥idé osobné.
Ucitel/ka prebird zodpovédnost za dité od okamziku, kdy ho pfevezme od rodi¢ll nebo jimi povérenych
zastupcu az do doby, kdy ho opét rodi¢lim nebo jimi povéfenym zdstupclim predaji. Pfredat dité jiné osobé
nez je zakonny zastupce muZe ucitel/ka jen na zakladé pisemného povéreni vydaného zakonnym
zastupcem ditéte.

8.6. Vyzvedavani déti z MS
Dité mlze predavat jen uditel, ne asistent pedagoga (§ 5 odst.1).
Zakonni zastupci (Ci jimi povérené osoby k vyzvedavani) vyzvedavaji déti od vyucujicich v takovou
dobu, aby stihli opustit prostory MS nejpozdé&ji v ¢as ukonéeni provozu MS (16:30hod.).
V pfipadé nevyzvednuti ditéte v oficidlni provozni dobé MS postupuje ucitel podle nasledujiciho
postupu:
1) Informuje vedouciho utitele MS.
2) Pokusi se o tel. kontakt se zakonnymi zastupci pripadné s osobou povérenou k odvadéni.
3) Pokud se uciteli nepodafti kontaktovat zadnou vySe uvedenou osobu do 16:45hod., je opravnén
kontaktovat organ socidlné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Ve spolupraci s policii zajisti predani
ditéte pracovnikovi OSPOD.
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V pripadé, Zze neni dostupny zakonny zastupce ani povérena osoba, je ucitel ve smyslu § 5 odst. 1
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. povinen dale vykonavat dohled nad ditétem, coZ v praxi znamena zUstat s nim
v materské skole.

Ucitel neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory mateiské skoly a dité predat v misté jeho
bydlisté nebo jiné osobé, nez zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Nepfipustné je i zajisténi péce
o dité v bydlisti ucitele.

Zakonny zastupce ma ve smyslu § 2910 obcanského zakoniku povinnost k ndhradé Skody. Zakonny
zastupce tak nahradi nejen mzdové prostredky ucitele, ale i pfipadné dalsi naklady.

8.7. Pojisténi proti Uraztim

Viechny déti v matefské gkole jsou pojistény proti Urazfim a nehodam v dobé pobytu v MS a pfi akcich
organizovanych MS u pojistovny Kooperativa a.s. V pfipadé urazu ditéte v MS jsou rodi¢e neprodlené
informovani a obdrzi od reditele Skoly formular k ¢erpdni pojistné udalosti.

8.8. Co potiebuje dité v MS
K zabezpeéeni vzdélavaciho a vychovného procesu v MS a hygieny ditéte je tfeba ze strany zdkonnych
zastupcu ¢i osob jimi povérenych ditéti do materské Skoly donést:
e nahradni obleceni do tfidy, spodni pradlo, sportovni obleceni a pokryvku hlavy pro pobyt venku dle
pocasi
e prezuvky (s Cistou svétlou podrazkou)
e pyzamo, holinky, plasténku
Vse je nutno oznacit jménem nebo znackou ditéte, aby nedochdazelo k zaménam.

8.9. Co ditéti do MS nedavat

Z bezpeénostnich ddivod(i a z moZnosti ztraty neni vhodné détem do MS davat prstynky, fetizky &i jiné
Sperky, velké ndusnice, ostré predmeéty, drobné predméty, vlastni hracky (s vyjimkou plySovych hracek pro
uklidnéni pti odpocivani po obédé), drahé obleceni, jakékoli zbrané a to i makety zbrani.

9. Systém péce o déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi
Podplrna opatreni prvniho stupné

Vedouci ucitel po projednani v pedagogické radé materské skoly rozhodne o poskytovani podplrnych
opatfeni prvniho stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

Ucitelé materské Skoly zpracuji plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prdace a projednd jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrna opatreni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci vedouci ucitel po projednani v pedagogické radé vyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za Ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského
zdkona a § 2 a § 10 vyhldsky ¢. 27/2016 Sb.)

PodpUlrna opatieni druhého aZ patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptrného opatreni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského
zatizeni a sinformovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni dojde na zdkladé vlastniho uvazeni zdkonného zastupce, doporuceni
vedouciho ucitele materské skoly ¢i feditele skoly nebo OSPOD.

Vedouci ucitel materské Skoly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci se
Skolskym poradenskym zatizenim v souvislosti s doporu¢enim podplrnych opatieni ditéti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami (11 vyhldasky ¢. 27/2016 Sb.).
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Vedouci ucitel vyda pokyn k zahajeni poskytovani podplrnych opatreni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zidkonného
zastupce.

Ucitelé tridy, do které dité dochazi, prlibéiné vyhodnocuji poskytovani podplrnych opatfeni,
nejméné vsak jeden krat rocné, v pfipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonéeni poskytovani podplrného
opatfeni 2 az 5 stupné je-li zdoporuceni Skolského poradenského zafizeni zfejmé, Ze podplrna opatreni
2az 5 stupné jiz nejsou potfeba. V takovém pripadé se nevyzZaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016
Sb.)

10. Vzdélavani déti nadanych

Materskd Skola vytvari ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moZnosti. To plati v pIné mire
i pro vzdélavani déti nadanych.
Matefska skola zajistuje realizaci vSech stanovenych podplirnych opatfeni pro podporu nadani podle
individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

11. Vzdélavani déti mladsich tri let

V pfipadé prijeti déti mladsich tfi let se primdrné zamérujeme na zvladnuti sebeobsluhy (pfi stolovani ¢i pfi
vykondvani zékladnich potieb). Pfedpokladdame delsi adaptacni obdobi déti a z tohoto divodu vénujeme
vice ¢asu na poznani prostfedi véetné zvladnuti denniho rezimu.

Ve tfidé, kde jsou umistény déti mladsi tfi let, je vytvofeno centrum (koutek), kde jsou uloZeny hracky
a pomucky vhodné pro tyto déti. Nebezpecnost ohroZujici predméty jsou détem zneptistupnény.

12. Péce o zdravi a bezpecnost déti

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé materské sSkoly (§
5 odst. 1), 2) a 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.). Pocéty déti v materské Skole se naplriuji v souladu s § 2 odst. 1b,
2,3,4,5 a6 vyhlasky €. 14/2005 Sb., § 23 odst. 4 a 5 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon).

13. Podminky zachazeni s majetkem

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané osobniho majetku a majetku skoly.
V pripadé poskozovani bude tato zdlezitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte a pozadovana oprava
v co nejkratSim terminu ¢i vyména poskozené véci za novou. Pokud dité prinese domU véc, kterd je
majetkem MS, jsou rodi¢e povinni tuto véc vratit.

14. Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani

Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani (dale SVP PV) je vypracovdn na zakladé
kurikuldarniho dokumentu na statni drovni s nazvem Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni
vzdélavani.

Na SVP PV se podileji viichni uéitelé, zpracovava jej vedouci uéitel matefské $koly a vydava jej Feditel
Skoly. Je zverejnén na ndsténkdch a webovych strankach materské Skoly. Do programu muze kdokoli
nahlédnout a pofizovat si z néj vypisy a opisy.

Pokud do materské skoly dochazeji déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami, je pro né zajisténa
potfebna pedagogicka podpora na zékladé Vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, Zakd a studentl se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti, zak( a studentll mimoradné nadanych, ve znéni
pozdéjsich predpisa.
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15. Zavérecné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodriovani je zdvazné pro zdkonné zastupce ditéte a viechny
zaméstnance Skoly. Podle § 30 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzd&lavani (3kolsky zakon) je Skolni fad zvefejnén na pfistupném misté v mateiské
Skole.

V Hradci Kralové dne 27.8.2018

Mgr. Bc. Petr Lehky PhDr. Martin Jilek, Ph.D.,
Feditel ZS a MS Uprkova vedouci utitel
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